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第一章 系统登录

浏览器要求：谷歌浏览器、360 浏览器（极速模式）或 IE11

浏览器。

1.1 系统地址

政务网地址：

https://zwfw.yn.gov.cn/portal/#/home?flag=false

办事大厅地址： https://amr.yn.gov.cn/webportal1/

云南市场监管网上办事大厅，用户（法人）登录：

https://zwfw.yn.gov.cn/portal/#/home?flag=false
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第二章 在线办理

2.1 系统主页

登录进入，选择开办区域

2.2 “开办便利店”业务办理

2.2.1“开办便利店”智能导办

点击选择的开办区域，进入智能导办。
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选择经营主体需要申办的事项点击勾选即可。注意：1.“开

办便利店”一件事未申办过食品经营许可和仅销售预包装食

品经营者备案的必须选择其一进行办理；2.第二类医疗器械

经营者备案事项仅限经济类型为企业可办理；3.当同时选中

食品经营许可和仅销售预包装食品经营者备案两个事项时，

默认生效事项为仅销售预包装食品经营者备案。

领取许可证件方式及是否委托办理：目前系统支持窗口
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现场领取；【委托办理】若选择【是】，系统则会在后续流

程中采集委托代理人信息，选择完成点击【网上办理】进入

下一流程。

2.2.2“开办便利店”一表申请

“一表填写”中，系统通过所选择的事项采集相应的事

项信息，分别可以通过“市场主体基本信息”、“法定代表

人（负责人）信息”、“联系人信息”、“委托代理人信息”、

“食品经营许可”、“仅销售预包装食品经营者备案”、“第

二类医疗器械经营备案”、“设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批”、“材料清单”、“阅

览户外招牌设施设置规范管理事项”、“证件领取方式”这

几个模块进行信息采集。

点击相应的模块则会到相应的模块进行填写信息。当用

户填写完一个模块的信息后可以选择点击“暂存”保存信息，

以免网络因素及其他干扰因素。
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2.2.2.1 基本信息填写

市场主体信息填写：

注：

1. “住所详细地址”根据填写的“住所地址”自动生成；

2. “经济类型”选择企业或农民专业合作社时，则要求选择“企业

类型”；
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3. “房屋权属”选择租赁或无偿使用时，则要求选择“租赁/无偿使

用期限”；

4. 字段前标注（*）为必填或者必选。

5. 字段填写填报完毕后，左上角的状态会变成已完成。

仓库信息填写：

若经营者存在仓库，则需要选中“有”仓库，并填报对应仓

库信息。

注：字段前标注（*）为必填或者必选。

法定代表人（负责人）信息填写：

注：“出生日期”根据填写的“证件号”自动生成，字段前标注（*）
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为必填或者必选。

联系人信息填写：

注：字段前标注（*）为必填或者必选。

委托代理人信息填写：

若在“智能导办”内“是否委托办理”选择否则无需填

写。

注：“委托期限”选择自许可提出申请日起至时，则要求选择日期；

字段前标注（*）为必填或者必选。

填写完成后点击暂存。
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2.2.2.2 食品经营信息填写

食品经营信息填写：

注：

1. 便利店的“主体业态”默认为食品销售经营者，请根据具体需要

开办的项目选择对应的经营项目；

2. “是否含网络经营”以及“有自动售货设备销售食品”根据智能

导办所选情形默认为“是”或“否”（此处为“是”）；

3. 字段前标注（*）为必填或者必选。

4. 散装食品销售与散装食品和预包装食品销售互斥，只能 2 选 1。
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自动售货设备信息填写：

注：

1. 自动售货设备在有自动售货设备销售食品的情况下必填，可添加

多条；

2. “设备详细地址”根据填写的“设备地址”自动生成；

3. 字段前标注（*）为必填或者必选。

自动售货设备信息预览：点击预览可查看填写信息
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2.2.2.3 第二类医疗器械经营备案信息填写

注：

1. 字段前标注（*）为必填或者必选。

2. 开办“便利店”一件事经营方式默认为零售。

3. 注册资本自动回填统一身份认证回传信息。

2.2.2.4 仅销售预包装食品经营者备案信息填写

仅销售预包装食品经营者备案信息填写：
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注：

1. 便利店的默认具体业态为便利店；

2. “是否含网络经营”以及“有自动售货设备销售食品”根据智能

导办所选情形默认为“是”或“否”（此处为“是”）；

3. 字段前标注（*）为必填或者必选。

自动售货设备信息填写：

注：
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1. 自动售货设备在有自动售货设备销售食品的情况下必填，可添加

多条；

2. “设备详细地址”根据填写的“设备地址”自动生成；

3. 字段前标注（*）为必填或者必选。

自动售货设备信息预览：点击预览可查看填写信息
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2.2.2.5 设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣

传品审批信息填写

注：

1. 字段前标注（*）为必填或者必选。

2.2.2.6 户外招牌设施设置管理须知

此事项为阅览事项，点击去阅览即可完成该事项的阅知步骤。
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2.2.2.7 材料上传

系统提供了一部分材料的模板，需先下载模板进行填写

然后上传，或者由系统自动生成后下载再上传，“非必要”

材料可以不用上传，已上传的文件可在线查看并下载打印，
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文件上传完后可查看上传文件，点击“删除”可删除文

件重新上传：

2.2.3“开办便利店”电子签章

确认信息填写完整后，点击下一步，电子签章；若未填
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写完整，系统窗口会提示对应未完成填报信息板块。

签章会自动对需要签章的文件进行签章授权，签章完成

后需用户再次确认文件信息是否真实。如不正确需要回到一

表填写更新信息至正确再次签章。

2.2.4“开办便利店”完成申请

签章完成后点击提交，完成申请。
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